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Prot. n. 5849 del 10 ottobre 2013 
 

                                                                      Alle Docenti di Scuola dell’Infanzia, in funzione 
                                                                      di Incaricate del trattamento dei dati 
 

 

                                                                      Alle Docenti di Scuola Primaria, in funzione 
                                                                      di Incaricate del trattamento dei dati 
 

 

                                                                      Ai/alle Docenti di Scuola Sec., in funzione   
                                                                      di Incaricati/e del trattamento dei dati 
 

 

                                                                                Al D.S.G.A, in funzione di Responsabile 
                                                                      del trattamento dei dati 
 
 

                                                                      Al Personale a.t.a., in funzione di Incaricati 
                                                                      del trattamento dei dati 
 
 
 
 

                                                                                                    S E D I 
 
 
 
 
 
 

 

Oggetto: Nota del Garante della privacy. Vademecum su limiti e responsabilità. 
 
 
 

   Il  Codice in materia di protezione dei dati personali  è un decreto legislativo 
della Repubblica Italiana emanato il 30 giugno 2003, al n. 196 e noto comunemente anche 
come «Testo unico sulla privacy». 
 

   Precisato che il sottoscritto è identificato - con la funzione giuridica di dirigente scolastico 
- come “titolare” e il D.S.G.A. come “responsabile”, la definizione legislativa di "incaricati" 
si trova, in primo luogo, all’art. 4, comma 1, lett. h) del D.Lgs. 196/2003 che li identifica 
come "le persone fisiche autorizzate a compiere operazioni di trattamento dal titolare o dal 
responsabile"; la figura dell’Incaricato viene ulteriormente definita all’art. 30, comma 1, 
ove si sancisce che “le operazioni di trattamento possono essere effettuate solo da 
incaricati che operano sotto la diretta autorità del titolare o del responsabile, attenendosi 
alle istruzioni impartite". La presente circolare i suoi allegati fungono da istruzioni 
operative per i trattamenti connessi, in via ordinaria e straordinaria, allo svolgimento dei 
compiti e delle mansioni comprese nelle varie funzioni svolte nell’I.C. da tutto il Personale. 
 

   Si trasmettono sulle caselle mail interne una breve nota del Garante della privacy su 
alcune questioni emerse nell’applicazione del Codice alla concretezza della vita scolastica 
(limiti della cosiddetta “trasparenza”, gestione delle graduatorie, del servizio mensa e delle 
iscrizioni) e la presente circolare in formato word, con i link attivi. 
 

   In luogo di una ulteriore formazione specifica, assolta in tutte le scuole nei primi anni di 
applicazione del Codice, si forniscono – a partire dai link inseriti in questa circolare – un 
agile richiamo alla normativa curato da un sito specialistico sulla “pubblica amministrazione”: 
http://www.pubblicaamministrazione.net/leggi-e-norme/articoli/2865/privacy-e-scuola-un-modello-organizzativo.html 

e un opuscolo messo a disposizione delle scuole – in diverse versioni – a partire dal 2010: 
http://www.garanteprivacy.it/documents/10160/2416443/La_privacy_tra_i_banchi_di_scuola.pdf 
http://www.garanteprivacy.it/documents/10160/2052659/La+privacy+a+scuola+-+Vademecum 
 

 
 
 
 

                                                                                                 Il Dirigente Scolastico 
 

                                                                                                        (prof. Maurizio Fanfarillo) 


